新生醫護管理專科學校教學資源設備使用要點

第一條  為充分支援全校老師及同學之教學與研究使用特訂新生醫護管理專科學校教學資源設備使用要點（以下簡稱本要點）。
第二條  本要點所指教學資源設備，係指教學資源室、錄影/音室及各項教學相關設備，各項設備皆開放提供全校各單位借用。
第三條  教學資源室、錄影/音室設置於行政大樓四樓教室，由教學資源中心管理，開放借用時間為週一至週五學校教職員上班時間。
第四條  教學資源室中桌上型電腦及筆記型電腦所安裝之教材製作相關軟體限該電腦使用，教師透過申請借用。
第五條  教學資源設備借用之優先順序：
一、教務處課程表所列之課程。
二、各科（中心）開設之輔導課程。
三、本校各單位所舉辦之研討會或研習課程。
四、本校各單位執行之公務。
五、其他借用事宜。
第六條  教學資源設備借用之申請手續：
一、需整學期固定時間借用教學資源設備者，請於開學前一週向教學資源中心提出申請。
二、非整學期固定時間借用教學資源設備者，請於借用時間前三天向教學資源中心提出申請。
三、需借用教學資源設備時，請教師至教學資源中心填寫『教學資源設備借用申請單』，在使用完後填寫『使用後情形』，由教學資源中心人員檢查攝影設備及教室還原情況。
第七條  注意事項：
一、教師借用錄影/音室做為臨時錄製教材或其它教學之用，每次最多以四小時為原則，須於三天前填寫『教學資源設備借用申請單』。
二、學生借用錄影/音室做為臨時錄製教材或其它教學之用，須經授課教師同意並由教師填寫『教學資源設備借用申請單』。
三、申請單請至本校教學資源中心登記。
四、借用期間教學資源設備借用內的設備有損壞或遺失者，借用單位必須負賠償之責任。
五、請遵守本中心之教學資源設備使用要點，違者取消使用權。
六、為避免同一教師借用時間過長而造成其他教師無法借用，一週以借用二次為原則，教學資源中心擁有審核借用之權利。

七、製作之教材內容不得違反著作權法、其他智慧財產權及校內教材製作相關之規定。
第七條  本要點如有未盡事宜，得依教育部有關法令及本校實際情況辦理。
第八條  本要點經教務會議通過，陳校長核定後公告實施，修正時亦同。
	教學資源設備借用申請單(使用者聯)

	使
用
資
料
	□學生
	單位／班級:
姓名／學號:
	聯絡手機／電話:
教師校內分機:

	
	□教職員
	
	

	
	課程名稱/使用目的:

	預計使用時段 
	年     月     日     時    分      至       時     分

	預計
使用
設備
	□CD音響
□商用筆電
□數位相機
	□單槍投影機
□HDR-PJ540 高畫質攝影機
□HDR-CX900 高畫質攝影機
	□三腳架+腳架滑輪座
□攝影棚組(布幕、棚燈)

	使用者簽章:                              教學資源中心簽章:
備註: 若使用者為學生，則請該門課程之教師或學生導師簽章。

	使用後情況:
□正常
□不正常 (說明不正常情形:                                                     )

	注意事項:
1.本教室採預約制，請欲使用者提前一週將申請單交到教資中心。
2.欲取消預約，請提前一天告知教資中心；若無故取消(未告知)，將暫停一次使用本教室。


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	教學資源設備借用申請單(保管單位聯)

	使
用
資
料
	□學生
	單位／班級:
姓名／學號:
	聯絡手機／電話:
教師校內分機:

	
	□教職員
	
	

	
	課程名稱/使用目的:

	預計使用時段 
	年     月     日     時    分      至       時     分

	預計
使用
設備
	□CD音響
□商用筆電
□數位相機
	□單槍投影機
□HDR-PJ540 高畫質攝影機
□HDR-CX900 高畫質攝影機
	□三腳架+腳架滑輪座
□攝影棚組(布幕、棚燈)

	使用者簽章:                              教學資源中心簽章:
備註: 若使用者為學生，則請該門課程之教師或學生導師簽章。

	使用後情況:
□正常
□不正常 (說明不正常情形:                                                     )

	注意事項:
1.本教室採預約制，請欲使用者提前一週將申請單交到教資中心。
2.欲取消預約，請提前一天告知教資中心；若無故取消(未告知)，將暫停一次使用本教室。


新生醫護管理專科學校教學資源室、錄影/音室及器材室
建置宗旨與目的
· 宗旨：全方位輔助教師製作數位教材。

· 目的：鼓勵教師製作數位教材，並積極利用數位學習模式進行教學，增進教學成效。

功能與特色

教學資源室

· 提供教師一個製作數位教材的環境。

· 多元的器材及數位軟體輔助教師製作數位教材。

· 協助教師規劃、製作數位教材。

錄影/音室
· 為隔音板隔間，以阻隔外界之聲響。

· 牆上及天花板掛有吸音板與吸音箱可減少迴音之現象，提升教材錄製之音質。

· 建有攝影機，讓教師輕鬆錄製教學影片。

器材室
· 放置多種數位教材製作工具，供教師們使用。

· 器材：

	1、 桌上型麥克風
	2、 視訊攝影機

	3、 簡報筆
	4、 數位攝影

	5、 1000萬畫素高階彩色數位相機
	6、 高階高畫質彩色數位攝影機(硬碟)

	7、 DVD錄放影機
	8、 vivitek D867 4000ANSI流明(含)以上，XGA單槍投影機

	9、 ASUS M500-PU401LA 商用筆電
	10、 CANON PowerShot S120數位相機

	11、 SONY HDR-CX900 高畫質攝影機
	12、 SONY HDR-PJ540 高畫質攝影機

	13、 SONY線控三腳架+FALCON EYES PT-50腳架滑輪座Pulley
	14、 手提式CD音響

	15、 8G數位錄音筆
	16、 2.5吋250G可攜式外接硬碟

	17、 MP4隨身聽
	18、 USB介面可攜式燒錄機

	19、 攝影棚設備組
	20、 海報版×10


· 軟體：
	1、 質性研究軟體 atlas.ti
	2、 質性研究軟體 NVIVO

	3、EverCam 數位教材製作軟體（安裝在ASUS M500-PU401LA 商用筆電中）

	4、串流大師                              5、威力導演

	6、繪聲繪影                                  
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